
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

центр развития ребёнка – детский сад № 27 «Дружба»

ПРИКАЗ

21.03.2025 г.                                                                                 № 19

Об утверждении Правил, регламентирующие вопросы обмена деловыми

подарками и (или) знаками делового гостеприимства

Во исполнение статьи 575 Гражданского кодекса Российской

Федерации 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые Правила, регламентирующие вопросы

обмена деловыми подарками и (или) знаками делового гостеприимства,

согласно приложению №1 к настоящему приказу.

1. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заведующий МБДОУ № 27                  Э.С.Коновалова



 Утвержден приказом № 19

            от 21.03.2023г.

Заведующий МБДОУ № 27

________Э.С.Коновалова

Правила,

регламентирующие вопросы обмена деловыми подарками и (или)

знаками делового гостеприимства в

муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении

центре развития ребёнка – детском саду № 27 «Дружба»

Общие положения

1 . 1 .   Н а с т о я щ и е  Правила определяют о б щ и е   т р е б о в а н и я   к   д а р е н и ю   и   

п р и н я т и ю   д е л о в ы х   п о д а р к о в ,   а   т а к ж е   к   о б м е н у   з н а к а м и   д е л о в о г о   

г о с т е п р и и м с т в а   для всех работников муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения - центра развития ребёнка – 

детского сада № 27 «Дружба» (далее – учреждение), включая руководителя 

учреждения.

1 . 2 . П о д т е р м и н а м и « д е л о в о й п о д а р о к » , « з н а к д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а » п о н и м а ю т с я д е л о в ы е п о д а р к и и ( и л и ) з н а к и д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а , п о л у ч е н н ы е в с в я з и с п р о т о к о л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , 

с л у ж е б н ы м и   к о м а н д и р о в к а м и   и   д р у г и м и   о ф и ц и а л ь н ы м и   м е р о п р и я т и я м и . 

И с к л ю ч е н и е с о с т а в л я ю т к а н ц е л я р с к и е п р и н а д л е ж н о с т и , к о т о р ы е в 

р а м к а х п р о т о к о л ь н ы х м е р о п р и я т и й , с л у ж е б н ы х к о м а н д и р о в о к и д р у г и х 

о ф и ц и а л ь н ы х м е р о п р и я т и й п р е д о с т а в л е н ы к а ж д о м у у ч а с т н и к у у к а з а н н ы х 

м е р о п р и я т и й в ц е л я х и с п о л н е н и я и м с в о и х д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й , 

ц в е т ы   и   ц е н н ы е   п о д а р к и ,   к о т о р ы е   в р у ч е н ы   в   к а ч е с т в е   п о о щ р е н и я   ( н а г р а д ы ) . 

1 . 3 .   Ц е л я м и   н а с т о я щ и х   П р а в и л   я в л я ю т с я : 

о б е с п е ч е н и е е д и н о о б р а з н о г о п о н и м а н и я р о л и и м е с т а д е л о в ы х 

п о д а р к о в и ( и л и ) з н а к о в д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , п р е д с т а в и т е л ь с к и х 

м е р о п р и я т и й ; 

о п р е д е л е н и е е д и н ы х д л я р а б о т н и к о в у ч р е ж д е н и я т р е б о в а н и й к 

д а р е н и ю и п р и н я т и ю д е л о в ы х п о д а р к о в и ( и л и ) з н а к о в д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а , к о р г а н и з а ц и и и у ч а с т и ю в п р е д с т а в и т е л ь с к и х 

м е р о п р и я т и я х ; 

м и н и м и з и р о в а н и е р и с к о в , с в я з а н н ы х с в о з м о ж н ы м з л о у п о т р е б л е н и е м 

в о б л а с т и д а р е н и я п о д а р к о в и о к а з а н и я з н а к о в д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , 

п р е д с т а в и т е л ь с к и х   м е р о п р и я т и й ; 

п о д д е р ж а н и е к у л ь т у р ы , в к о т о р о й д е л о в ы е п о д а р к и и ( и л и ) з н а к и 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , п р е д с т а в и т е л ь с к и е м е р о п р и я т и я р а с с м а т р и в а ю т с я 



т о л ь к о к а к и н с т р у м е н т д л я у с т а н о в л е н и я и п о д д е р ж а н и я д е л о в ы х 

о т н о ш е н и й и к а к п р о я в л е н и е о б щ е п р и н я т о й в е ж л и в о с т и в х о д е в е д е н и я 

д е я т е л ь н о с т и   у ч р е ж д е н и я . 

2 .   Т р е б о в а н и я   к   д е л о в ы м   п о д а р к а м   и   ( и л и )   з н а к а м   д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а 

2 . 1 . Д е л о в ы е п о д а р к и и ( и л и ) з н а к и д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а 

я в л я ю т с я о б щ е п р и н я т ы м п р о я в л е н и е м в е ж л и в о с т и п р и о с у щ е с т в л е н и и 

д е я т е л ь н о с т и   у ч р е ж д е н и я . 

2 . 2 . Д е л о в ы е п о д а р к и , п о д л е ж а щ и е д а р е н и ю , и ( и л и ) з н а к и д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а д о л ж н ы б ы т ь в р у ч е н ы и о к а з а н ы т о л ь к о о т и м е н и 

у ч р е ж д е н и я . 

2 . 3 . Д е л о в ы е п о д а р к и , п о д л е ж а щ и е д а р е н и ю , и ( и л и ) з н а к и д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а   н е   д о л ж н ы : 

б ы т ь д о р о г о с т о я щ и м и ( с т о и м о с т ь ю б о л е е 3 т ы с я ч р у б л е й , з а 

и с к л ю ч е н и е м д а р е н и я в с в я з и с п р о т о к о л ь н ы м и и и н ы м и о ф и ц и а л ь н ы м и 

м е р о п р и я т и я м и )   и л и   п р е д м е т а м и   р о с к о ш и ; 

с о з д а в а т ь д л я п о л у ч а т е л я д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а о б я з а т е л ь с т в а , с в я з а н н ы е с е г о д о л ж н о с т н ы м п о л о ж е н и е м 

и л и   и с п о л н е н и е м   и м   д о л ж н о с т н ы х   о б я з а н н о с т е й ; 

п р е д с т а в л я т ь с о б о й с к р ы т о е в о з н а г р а ж д е н и е з а у с л у г у , д е й с т в и е и л и 

б е з д е й с т в и е , п о п у с т и т е л ь с т в о и л и п о к р о в и т е л ь с т в о , п р е д о с т а в л е н и е п р а в 

и л и п р и н я т и е о п р е д е л е н н ы х р е ш е н и й , л и б о п о п ы т к у о к а з а т ь в л и я н и е н а 

п о л у ч а т е л я   с   и н о й   н е з а к о н н о й   и л и   н е э т и ч н о й   ц е л ь ю ;   

с о з д а в а т ь   р е п у т а ц и о н н ы й   р и с к   д л я   у ч р е ж д е н и я ; 

б ы т ь в ф о р м е н а л и ч н ы х , б е з н а л и ч н ы х д е н е ж н ы х с р е д с т в , ц е н н ы х 

б у м а г ,   д р а г о ц е н н ы х   м е т а л л о в . 

2 . 4 . Д е л о в ы е п о д а р к и , п о д л е ж а щ и е д а р е н и ю , и ( и л и ) з н а к и д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а д о л ж н ы б ы т ь п р я м о с в я з а н ы с у с т а н о в л е н н ы м и ц е л я м и 

д е я т е л ь н о с т и у ч р е ж д е н и я и ( и л и ) с п а м я т н ы м и д а т а м и , ю б и л е я м и , 

о б щ е н а ц и о н а л ь н ы м и ,   п р о ф е с с и о н а л ь н ы м и   п р а з д н и к а м и . 

3 .   О б я з а н н о с т и   р а б о т н и к о в   у ч р е ж д е н и я 

3 . 1 . Р а б о т н и к и у ч р е ж д е н и я в п р а в е п о л у ч а т ь д е л о в ы е п о д а р к и , з н а к и 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а т о л ь к о н а о ф и ц и а л ь н ы х м е р о п р и я т и я х в 

с о о т в е т с т в и и с н о р м а м и а н т и к о р р у п ц и о н н о г о з а к о н о д а т е л ь с т в а Р о с с и й с к о й 

Ф е д е р а ц и и   и   н а с т о я щ и х   П р а в и л . 

3 . 2 .   Р а б о т н и к и   у ч р е ж д е н и я   о б я з а н ы : 

п р и п о л у ч е н и и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к о в д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а п р и н я т ь м е р ы п о н е д о п у щ е н и ю в о з м о ж н о с т и 

в о з н и к н о в е н и я   к о н ф л и к т а   и н т е р е с о в ; 

в с л у ч а е в о з н и к н о в е н и я к о н ф л и к т а и н т е р е с о в и л и в о з м о ж н о с т и 

в о з н и к н о в е н и я к о н ф л и к т а и н т е р е с о в п р и п о л у ч е н и и д е л о в о г о п о д а р к а и 



( и л и ) з н а к а д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а в у с т а н о в л е н н о м п о р я д к е у в е д о м и т ь 

о б   э т о м   р а б о т о д а т е л я ; 

с о о б щ и т ь о п о л у ч е н и и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а , с д а т ь е г о в у с т а н о в л е н н о м п о р я д к е ( з а и с к л ю ч е н и е м 

к а н ц е л я р с к и х п р и н а д л е ж н о с т е й , к о т о р ы е в р а м к а х п р о т о к о л ь н ы х 

м е р о п р и я т и й , с л у ж е б н ы х к о м а н д и р о в о к и д р у г и х о ф и ц и а л ь н ы х 

м е р о п р и я т и й п р е д о с т а в л е н ы к а ж д о м у у ч а с т н и к у у к а з а н н ы х м е р о п р и я т и й в 

ц е л я х и с п о л н е н и я и м с в о и х д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й , ц в е т о в и ц е н н ы х 

п о д а р к о в ,   к о т о р ы е   в р у ч е н ы   в   к а ч е с т в е   п о о щ р е н и я   ( н а г р а д ы ) . 

3 . 3 .   Р а б о т н и к а м   у ч р е ж д е н и я   з а п р е щ а е т с я : 

в х о д е п р о в е д е н и я д е л о в ы х п е р е г о в о р о в , п р и з а к л ю ч е н и и д о г о в о р о в , а 

т а к ж е в и н ы х с л у ч а я х , к о г д а п о д о б н ы е д е й с т в и я м о г у т п о в л и я т ь и л и с о з д а т ь 

в п е ч а т л е н и е о б и х в л и я н и и н а п р и н и м а е м ы е р е ш е н и я , п р и н и м а т ь 

п р е д л о ж е н и я о т о р г а н и з а ц и й и л и т р е т ь и х л и ц о в р у ч е н и и д е л о в ы х п о д а р к о в 

и   о б   о к а з а н и и   з н а к о в   д е л о в о г о   г о с т е п р и и м с т в а ; 

п р о с и т ь , т р е б о в а т ь , в ы н у ж д а т ь о р г а н и з а ц и и и л и т р е т ь и х л и ц д а р и т ь 

и м л и б о л и ц а м , с к о т о р ы м и о н и с о с т о я т в б л и з к о м р о д с т в е и л и 

с в о й с т в е ( р о д и т е л и , с у п р у г и , д е т и , б р а т ь я , с е с т р ы , а т а к ж е б р а т ь я , с е с т р ы , 

р о д и т е л и , д е т и с у п р у г о в и с у п р у г и д е т е й ) , д е л о в ы е п о д а р к и и ( и л и ) 

о к а з ы в а т ь   в   и х   п о л ь з у   з н а к и   д е л о в о г о   г о с т е п р и и м с т в а ; 

п р и н и м а т ь д е л о в ы е п о д а р к и и ( и л и ) з н а к и д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а в 

ф о р м е н а л и ч н ы х , б е з н а л и ч н ы х д е н е ж н ы х с р е д с т в , ц е н н ы х б у м а г , 

д р а г о ц е н н ы х   м е т а л л о в . 

4 .   П о р я д о к   у в е д о м л е н и я   р а б о т о д а т е л я   о   п о л у ч е н и и   д е л о в о г о   п о д а р к а   и 

( и л и )   з н а к а   д е л о в о г о   г о с т е п р и и м с т в а 

4 . 1 . П р и е м и р е г и с т р а ц и ю п и с ь м е н н ы х у в е д о м л е н и й о п о л у ч е н и и 

д е л о в ы х п о д а р к о в и ( и л и ) з н а к о в д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а ( д а л е е - 

у в е д о м л е н и е ) в с в я з и с п р о т о к о л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , с л у ж е б н ы м и 

к о м а н д и р о в к а м и и д р у г и м и о ф и ц и а л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и о б е с п е ч и в а е т 

д о л ж н о с т н о е л и ц о , о т в е т с т в е н н о е з а п р о ф и л а к т и к у к о р р у п ц и о н н ы х и и н ы х 

п р а в о н а р у ш е н и й в   у ч р е ж д е н и и . 

4 . 2 . У в е д о м л е н и е с о с т а в л я е т с я п о ф о р м е , у с т а н о в л е н н о й в 

П р и л о ж е н и и 1 к н а с т о я щ и м П р а в и л а м , н е п о з д н е е 3 р а б о ч и х д н е й с о д н я 

п о л у ч е н и я   д е л о в о г о   п о д а р к а   и   ( и л и )   з н а к а   д е л о в о г о   г о с т е п р и и м с т в а . 

К у в е д о м л е н и ю п р и л а г а ю т с я д о к у м е н т ы ( п р и и х н а л и ч и и ) , 

п о д т в е р ж д а ю щ и е с т о и м о с т ь д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а ( к а с с о в ы й ч е к , т о в а р н ы й ч е к , и н о й д о к у м е н т о б о п л а т е и л и 

п р и о б р е т е н и и ) . 

В с л у ч а е е с л и д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а 

п о л у ч е н р а б о т н и к о м в о в р е м я с л у ж е б н о й к о м а н д и р о в к и , у в е д о м л е н и е 

п р е д с т а в л я е т с я н е п о з д н е е т р е х р а б о ч и х д н е й с о д н я в о з в р а щ е н и я р а б о т н и к а 

и з   с л у ж е б н о й   к о м а н д и р о в к и . 

П р и н е в о з м о ж н о с т и п о д а ч и у в е д о м л е н и я в у к а з а н н ы е с р о к и п о 

п р и ч и н е , н е з а в и с я щ е й о т р а б о т н и к а , п о л у ч и в ш е г о д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) 



з н а к д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , у в е д о м л е н и е п р е д с т а в л я е т с я н е п о з д н е е 

с л е д у ю щ е г о   д н я   п о с л е   е е   у с т р а н е н и я . 

4 . 3 . У в е д о м л е н и е с о с т а в л я е т с я в 2 - х э к з е м п л я р а х , о д и н и з к о т о р ы х 

в о з в р а щ а е т с я р а б о т н и к у , п р е д с т а в и в ш е м у у в е д о м л е н и е , с о т м е т к о й о 

р е г и с т р а ц и и , д р у г о й э к з е м п л я р о с т а е т с я у д о л ж н о с т н о г о л и ц а , 

о т в е т с т в е н н о г о з а п р о ф и л а к т и к у к о р р у п ц и о н н ы х и и н ы х п р а в о н а р у ш е н и й в 

у ч р е ж д е н и и . 

У в е д о м л е н и я п о д л е ж а т р е г и с т р а ц и и в с о о т в е т с т в у ю щ е м ж у р н а л е 

р е г и с т р а ц и и у в е д о м л е н и й о п о л у ч е н и и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а в с в я з и с п р о т о к о л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , 

с л у ж е б н ы м и к о м а н д и р о в к а м и и д р у г и м и о ф и ц и а л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , 

у ч а с т и е в к о т о р ы х с в я з а н о с и с п о л н е н и е м д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й , п о 

ф о р м е   с о г л а с н о   П р и л о ж е н и ю   2   к   н а с т о я щ и м   П р а в и л а м . 

К у в е д о м л е н и ю п р и л а г а ю т с я к о п и и д о к у м е н т о в ( п р и и х н а л и ч и и ) , 

п о д т в е р ж д а ю щ и х с т о и м о с т ь д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а ( к а с с о в о г о ч е к а , т о в а р н о г о ч е к а , и н о г о д о к у м е н т а о б о п л а т е 

( п р и о б р е т е н и и ) д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а ) , а 

т а к ж е к о п и и с о п у т с т в у ю щ и х д е л о в о м у п о д а р к у и ( и л и ) з н а к у д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а д о к у м е н т о в ( п р и и х н а л и ч и и ) ( н а п р и м е р , т е х н и ч е с к о г о 

п а с п о р т а ,   г а р а н т и й н о г о   т а л о н а ,   и н с т р у к ц и и   п о   э к с п л у а т а ц и и   и   д р . ) . 

4 . 4 . Д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , 

с т о и м о с т ь к о т о р о г о п о д т в е р ж д а е т с я д о к у м е н т а м и и п р е в ы ш а е т 3 т ы с я ч и 

р у б л е й , л и б о с т о и м о с т ь к о т о р о г о п о л у ч и в ш е м у е г о р а б о т н и к у н е и з в е с т н а , 

с д а е т с я п о с о г л а с о в а н и ю с д о л ж н о с т н ы м л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м з а 

п р о ф и л а к т и к у к о р р у п ц и о н н ы х и и н ы х п р а в о н а р у ш е н и й в у ч р е ж д е н и и , 

с о о т в е т с т в у ю щ е м у м а т е р и а л ь н о о т в е т с т в е н н о м у л и ц у у ч р е ж д е н и я , к о т о р о е 

п р и н и м а е т е г о н а х р а н е н и е п о а к т у п р и е м а - п е р е д а ч и д е л о в о г о п о д а р к а и 

( и л и ) з н а к а д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , п о л у ч е н н о г о р а б о т н и к о м у ч р е ж д е н и я , 

в с в я з и с п р о т о к о л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , с л у ж е б н ы м и к о м а н д и р о в к а м и и 

д р у г и м и о ф и ц и а л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , у ч а с т и е в к о т о р ы х с в я з а н о с 

и с п о л н е н и е м и м д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й ( д а л е е – А к т п р и е м а - п е р е д а ч и 

п о д а р к а ) , с о г л а с н о п р и л о ж е н и ю 3 к н а с т о я щ и м П р а в и л а м н е п о з д н е е п я т и 

р а б о ч и х д н е й с о д н я р е г и с т р а ц и и у в е д о м л е н и я в с о о т в е т с т в у ю щ е м ж у р н а л е 

р е г и с т р а ц и и . 

4 . 5 . А к т п р и е м а - п е р е д а ч и п о д а р к а р е г и с т р и р у е т с я о т в е т с т в е н н ы м 

л и ц о м в К н и г е у ч е т а А к т о в п р и е м а - п е р е д а ч и д е л о в ы х п о д а р к о в и ( и л и ) 

з н а к о в д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , п о л у ч е н н ы х р а б о т н и к о м у ч р е ж д е н и я , в 

с в я з и с п р о т о к о л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , с л у ж е б н ы м и к о м а н д и р о в к а м и и 

д р у г и м и о ф и ц и а л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , у ч а с т и е в к о т о р ы х с в я з а н о с 

и с п о л н е н и е м и м д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й , к о т о р а я в е д е т с я п о ф о р м е 

с о г л а с н о   п р и л о ж е н и ю   4   к   н а с т о я щ и м   П р а в и л а м . 

К А к т у п р и е м а - п е р е д а ч и п о д а р к а п р и л а г а ю т с я д о к у м е н т ы ( п р и и х 

н а л и ч и и ) , п о д т в е р ж д а ю щ и е с т о и м о с т ь д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а ( к а с с о в ы й ч е к , т о в а р н ы й ч е к , и н о й д о к у м е н т о б 

о п л а т е ( п р и о б р е т е н и и ) д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 



г о с т е п р и и м с т в а ) , а т а к ж е с о п у т с т в у ю щ и е д е л о в о м у п о д а р к у и ( и л и ) з н а к у 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а д о к у м е н т ы ( п р и и х н а л и ч и и ) ( н а п р и м е р , 

т е х н и ч е с к и й п а с п о р т , г а р а н т и й н ы й т а л о н , и н с т р у к ц и я п о э к с п л у а т а ц и и и 

д р . ) . 

4 . 6 . А к т п р и е м а - п е р е д а ч и п о д а р к а с о с т а в л я е т с я в 2 - х э к з е м п л я р а х , 

о д и н и з к о т о р ы х в о з в р а щ а е т с я р а б о т н и к у , п о л у ч и в ш е м у д е л о в о й п о д а р о к и 

( и л и ) з н а к д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , д р у г о й – н а п р а в л я е т с я д о л ж н о с т н о м у 

л и ц у , о т в е т с т в е н н о м у з а п р о ф и л а к т и к у к о р р у п ц и о н н ы х и и н ы х 

п р а в о н а р у ш е н и й   в   у ч р е ж д е н и и . 

4 . 7 . Д о п е р е д а ч и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а п о А к т у п р и е м а - п е р е д а ч и п о д а р к а о т в е т с т в е н н о с т ь в 

с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и з а у т р а т у и л и 

п о в р е ж д е н и е д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а н е с е т 

р а б о т н и к , п о л у ч и в ш и й д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а . 

4 . 8 . В ц е л я х п р и н я т и я к б у х г а л т е р с к о м у у ч е т у д е л о в о г о п о д а р к а и 

( и л и ) з н а к а д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м 

з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и , о п р е д е л е н и е е г о с т о и м о с т и 

п р о в о д и т с я н а о с н о в е р ы н о ч н о й ц е н ы , д е й с т в у ю щ е й н а д а т у п р и н я т и я к 

у ч е т у д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , и л и ц е н ы н а 

а н а л о г и ч н у ю м а т е р и а л ь н у ю ц е н н о с т ь в с о п о с т а в и м ы х у с л о в и я х . С в е д е н и я о 

р ы н о ч н о й ц е н е п о д т в е р ж д а ю т с я д о к у м е н т а л ь н о , а п р и н е в о з м о ж н о с т и 

д о к у м е н т а л ь н о г о   п о д т в е р ж д е н и я   -   э к с п е р т н ы м   п у т е м . 

В с л у ч а е , е с л и д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а 

и м е е т и с т о р и ч е с к у ю л и б о к у л ь т у р н у ю ц е н н о с т ь и л и о ц е н к а д е л о в о г о 

п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а з а т р у д н е н а в с л е д с т в и е е г о 

у н и к а л ь н о с т и , д л я е г о о ц е н к и п р и в л е к а ю т с я э к с п е р т ы и з ч и с л а 

в ы с о к о к в а л и ф и ц и р о в а н н ы х   с п е ц и а л и с т о в   с о о т в е т с т в у ю щ е г о   п р о ф и л я . 

По результатам заседания Комиссии по принятию деловых подарков и

(или) знаков делового гостеприимства, созданной в учреждении в

установленном порядке (далее – Комиссия), составляется протокол, в

котором указывается определенная Комиссией стоимость делового подарка и

(или) знака делового гостеприимства и заключение Комиссии о

целесообразности использования делового подарка и (или) знака делового

гостеприимства для обеспечения деятельности учреждения.

Д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а в о з в р а щ а е т с я 

с д а в ш е м у е г о р а б о т н и к у п о а к т у в о з в р а т а д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а , п о л у ч е н н о г о р а б о т н и к о м у ч р е ж д е н и я , в с в я з и с 

п р о т о к о л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , с л у ж е б н ы м и к о м а н д и р о в к а м и и д р у г и м и 

о ф и ц и а л ь н ы м и м е р о п р и я т и я м и , у ч а с т и е в к о т о р ы х с в я з а н о с и с п о л н е н и е м 

и м д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й , в с л у ч а е , е с л и е г о с т о и м о с т ь н е п р е в ы ш а е т 3 

т ы с я ч   р у б л е й ,   с о г л а с н о   п р и л о ж е н и ю   5   к   н а с т о я щ и м   П р а в и л а м . 

В случае отказа работника от возвращения делового подарка и (или)

знака делового гостеприимства, стоимость которого не превышает 3 тысяч

рублей, он направляет должностному лицу, ответственному за профилактику



коррупционных и иных правонарушений в учреждении, соответствующее

заявление не позднее 5 рабочих дней после даты сообщения ему сведений о

возможности возврата делового подарка и (или) знака делового

гостеприимства.

4 . 9 . С о о т в е т с т в у ю щ е е м а т е р и а л ь н о о т в е т с т в е н н о е л и ц о о б е с п е ч и в а е т 

б у х г а л т е р с к и й у ч е т д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а , п р и н я т о г о в у с т а н о в л е н н о м п о р я д к е , с т о и м о с т ь к о т о р о г о 

п р е в ы ш а е т 3 т ы с я ч р у б л е й , и п о м е щ а е т д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а н а х р а н е н и е в о б е с п е ч и в а ю щ е м с о х р а н н о с т ь 

п о м е щ е н и и   у ч р е ж д е н и я . 

4 . 1 0 . Р а б о т н и к , с д а в ш и й д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а , м о ж е т е г о в ы к у п и т ь , н а п р а в и в д о л ж н о с т н о м у л и ц у , 

о т в е т с т в е н н о м у з а п р о ф и л а к т и к у к о р р у п ц и о н н ы х и и н ы х п р а в о н а р у ш е н и й в 

у ч р е ж д е н и и , с о о т в е т с т в у ю щ е е з а я в л е н и е н е п о з д н е е 2 м е с я ц е в с о д н я с д а ч и 

д е л о в о г о   п о д а р к а   и   ( и л и )   з н а к а   д е л о в о г о   г о с т е п р и и м с т в а . 

4 . 1 1 . С о о т в е т с т в у ю щ е е м а т е р и а л ь н о о т в е т с т в е н н о е л и ц о в т е ч е н и е 3 

м е с я ц е в с о д н я п о с т у п л е н и я з а я в л е н и я , у к а з а н н о г о в п у н к т е 4 . 1 0 н а с т о я щ и х 

П р а в и л , о р г а н и з у е т о ц е н к у с т о и м о с т и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а д л я р е а л и з а ц и и ( в ы к у п а ) и у в е д о м л я е т в 

п и с ь м е н н о й ф о р м е р а б о т н и к а , п о д а в ш е г о з а я в л е н и е , о р е з у л ь т а т а х о ц е н к и , 

п о с л е ч е г о в т е ч е н и е 3 0 к а л е н д а р н ы х д н е й з а я в и т е л ь в ы к у п а е т д е л о в о й 

п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а п о у с т а н о в л е н н о й в 

р е з у л ь т а т е   о ц е н к и   с т о и м о с т и   и л и   о т к а з ы в а е т с я   о т   в ы к у п а . 

4 . 1 2 . В с л у ч а е е с л и в о т н о ш е н и и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а 

д е л о в о г о г о с т е п р и и м с т в а н е п о с т у п и л о з а я в л е н и е , у к а з а н н о е в п у н к т е 4 . 1 0 

н а с т о я щ и х П р а в и л , п р е д с т а в и т е л ь р а б о т о д а т е л я с у ч е т о м р е к о м е н д а ц и й 

К о м и с с и и п р и н и м а е т р е ш е н и е о п р о в е д е н и и о ц е н к и е г о с т о и м о с т и д л я 

р е а л и з а ц и и ( в ы к у п а ) и р е а л и з а ц и и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а , о с у щ е с т в л я е м о й в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м 

з а к о н о д а т е л ь с т в о м   Р о с с и й с к о й   Ф е д е р а ц и и . 

4 . 1 3 . В с л у ч а е е с л и д е л о в о й п о д а р о к и ( и л и ) з н а к д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а н е в ы к у п л е н и л и н е р е а л и з о в а н , п р е д с т а в и т е л ь 

р а б о т о д а т е л я , с у ч е т о м р е к о м е н д а ц и й К о м и с с и и , п р и н и м а е т о д н о и з 

р е ш е н и й : 

а ) об использовании делового подарка и (или) знака делового

гостеприимства для обеспечения деятельности учреждения;

б) о р е а л и з а ц и и д е л о в о г о п о д а р к а и ( и л и ) з н а к а д е л о в о г о 

г о с т е п р и и м с т в а л и б о о е г о б е з в о з м е з д н о й п е р е д а ч е н а б а л а н с 

б л а г о т в о р и т е л ь н о й о р г а н и з а ц и и , л и б о о е г о у н и ч т о ж е н и и в с о о т в е т с т в и и с 

з а к о н о д а т е л ь с т в о м   Р о с с и й с к о й   Ф е д е р а ц и и . 

4 . 1 4 . Оценка стоимости делового подарка и (или) знака делового

гостеприимства для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 4.11 и

4.12 Настоящих правил, осуществляется субъектами оценочной деятельности

в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной

деятельности.

consultantplus://offline/ref=66D9F7A2CDD8CA6461E1BC41BE7E838B50890592BB19FB0E44782146F61A15368CBB0DAA8D0EF97EP5GFI
consultantplus://offline/ref=66D9F7A2CDD8CA6461E1BC41BE7E838B508A0D93B011FB0E44782146F61A15368CBB0DAA8D0EF875P5GFI


5 .   О т в е т с т в е н н о с т ь   р а б о т н и к о в   у ч р е ж д е н и я 

Р а б о т н и к и у ч р е ж д е н и й н е с у т д и с ц и п л и н а р н у ю , а д м и н и с т р а т и в н у ю и 

и н у ю , п р е д у с м о т р е н н у ю ф е д е р а л ь н ы м и з а к о н а м и , о т в е т с т в е н н о с т ь з а 

н е и с п о л н е н и е   н а с т о я щ и х   П р а в и л . 

Приложение № 1к Порядку

Заведующему

МБДОУ № 27 «Дружба»

_________________________________________

_________________________________________

от ______________________________________

                                  (ФИО)

_______________________________________

(должность)

 

Уведомление о получении подарка от «__» ________ 20__ г.

 

Извещаю о получении ______________________________________________

       (дата получения)

подарка(ов) на _____________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

другого официального мероприятия, место и дата проведения)

 

Наименование 

подарка

Характеристика подарка, 

его описание

Количество 

предметов

Стоимость в 

рублях <*>

1.

2.

3.

Итого

   

 

Приложение: _____________________________________________ на _____ листах.

(наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление         _________  _______________________  "__" ____ 20__ г.

                                (подпись)    (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее

уведомление         _________  _______________________  "__" ____ 20__ г.

                                (подпись)    (расшифровка подписи)

 

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений __________________

"__" _________ 20__ г.

-------------------------
<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

http://нижнийновгород.рф/upload/getODA/depdoc106551.html#Par128


Приложение № 2 к Порядку

ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о получении подарка

_______год

№

п/п

Дата 
поступления 
уведомления

Ф.И.О., должность
лица, подавшего

уведомление

Наименование
подарка

Стоимость
подарка

Стоимость по
результатам

оценки

Сведения о
реализации

(выкупе) подарка

Иные 
сведения 



Приложение № 3 к Порядку

КНИГА

учета Актов приема-передачи деловых подарков и (или) знаков делового гостеприимства, полученных работниками 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

центра развития ребёнка – детского сада № 27 «Дружба»

в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в

которых связано с исполнением им должностных обязанностей

Регистрационный

номер

Дата Информация о деловом 

подарке и (или) знаке

делового гостеприимства

(наименование и др.)

ФИО,

должность

сдавшего

деловой подарок и

(или) знак делового

гостеприимства

Подпись ФИО,

должность,

принявшего

деловой 

подарок и (или)

знак делового

гостеприимства

Подпись Отметка

о возврате

делового подарка 

и (или) знака

делового

гостеприимства

(дата и номер акта

возврата делового 

подарка и (или)

знака делового

гостеприимства)



Приложение № 4 к Порядку

Акт приема-передачи подарков, полученных в

связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями

"____"___________20______                                                             № _______

______________________________________________________________________

_,

(Ф.И.О., должность)

передает, а материально  ответственное 

лицо___________________________________________________________________
_____

                              (Ф.И.О.,должность)

принимает подарок (подарки), полученный (полученные) в связи с: 
______________________________________________________________________

__

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

____

(указывается мероприятие и дата)

Наименование подарка (подарков) 
____________________________________________________________________

Приложение: _________________________________________ на ___ листах
                        (наименование документов)

Сдал Принял

(Ф.И.О., подпись) (Ф.И.О., подпись)



1Стоимость указывается на основании протокола заседания Комиссии по принятию деловых подарков и (или) знаков

делового гостеприимства.

Приложение № 5 к Порядку

АКТ

возврата делового подарка и (или) знака делового гостеприимства, полученного 

работником муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

центра развития ребёнка – детского сада № 27 «Дружба»,

в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением им

должностных обязанностей

«__» _________ 20__ г.                       № _____

Д о л ж н о с т н о е   л и ц о ,   о т в е т с т в е н н о е   з а   п р о ф и л а к т и к у   к о р р у п ц и о н н ы х   и   и н ы х   

п р а в о н а р у ш е н и й   в   у ч р е ж д е н и и 

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование занимаемой должности)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, и на основании

протокола заседания Комиссии по принятию деловых подарков и (или) знаков делового

гостеприимства от «__» _____ 20__ г. № _________ возвращает 

 _____________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование занимаемой должности)

деловой подарок и (или) знак делового гостеприимства, принятый по Акту приема-

передачи делового подарка и (или) знака делового гостеприимства, полученного 

работником Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

«Детский сад № 43», в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнением им должностных обязанностей, от «___»_______20__ г. № ________.

Информация о деловом подарке и (или) знаке делового гостеприимства:

№ Наименование 

делового подарка и

(или) знака делового

гостеприимства

Характеристика делового 

подарка и (или) знака

делового гостеприимства, 

его описание

Количество

предметов

Стоимость

(руб.)1

Дата

получения

делового

подарка и

(или) знака

делового

гостеприимст

ва

1.

2.

Итого

Приложение: на листах.
(документы (при их наличии), подтверждающие стоимость делового подаркаи

(или) знака делового гостеприимства (кассовый чек, товарный чек, иной

документ об оплате (приобретении) делового подаркаи (или) знака делового

гостеприимства), а также сопутствующие деловому подарку и (или) знаку

делового гостеприимства документы (при их наличии) (например,

технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и др.)

consultantplus://offline/ref=0895765FE357172DE6BC6ECA3580E5BD00C45C5E975D15FC7D22C281F9e8OBM


Выдал “ ” 20 г.
(подпись) (расшифровка подписи)

Принял “ ” 20 г.
(подпись) (расшифровка подписи)
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